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Паспорт библиотеки 
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Дата заполнения: 17.03.2017г.

Печать

Оленегорск
Паспортные данные
1. Общие сведения

1.1. Год основания библиотеки: 1959г.

1.2. Этаж: 4

1.3. Общая площадь: 60,9 кв. м 
1.4. Читальный зал с абонентом: 41,9 кв. м

1.5. Книгохранилище: 19 кв. м
1.6. Материально – техническая база: 
- компьютер - 1
- принтер - -
- стол – 12
- стулья – 16
- стеллажи двусторонние – 34.
2. Сведения о кадрах

2.1. Штат библиотеки – 1чел.
2.2. Базовое образование библиотекаря – педагога: среднее профессиональное
2.3. Стаж библиотечной работы: 5 лет
2.4. В данном учреждении: 5 лет 
2.5. Квалификационная категория: I квалификационная категория, от 12.12.12г.
2.6. Повышение квалификации: «Развитие качества преподавания технологии» с факультативом «Использование ИКТ в практике работы образовательного учреждения» в объёме 180 часов, МОИПКРОиК, 2007 г. Дистанционные курсы «Современные коррекционно-развивающие технологии в организации учебного процесса в коррекционной школе», декабрь 2013г. Курсовая подготовка в онлайн-школе «Фоксфорд» по программе: «Первая помощь».2017год.
2.7. Участие в конкурсах, награждения:

2.8. Совмещение библиотечной и педагогической деятельности: учитель 9 часов, библиотека – 9 часов, ЛФК -9 часов
2.9. Владение компьютером: Поповский С.П.

3. График работы библиотеки: пн. 14.30-16.00 вт. 9.10-12.10., 13.40 –15.10 

 пт.- 9.10-11.10., 14.30-15.30.,сб., вск. выходной. Последняя пятница месяца – санитарный день
4. Наличие нормативных документов:

4.1. Положение о библиотеке, правила пользования: да

4.2. План работы библиотеки: да
4.3. Должностная инструкция педагога – библиотекаря: да

5. Наличие отчётной документации

5.1. Книга суммарного учёта основного фонда: да
5.2. Книга суммарного учёта учебного фонда: да

5.3. Инвентарные книги: да

5.4. Тетрадь учёта изданий не подлежащих записи в суммарного учёта: да

5.5. Тетрадь учёта книг, принятых от читателей взамен утерянных: да

5.6. Дневник библиотеки: электронный
5.7  Папка дублирования счетов и накладных: да

5.8. Книга суммарного учёта документов в электронном виде: да
5.9. Тетрадь учёта временных пожертвований подарочных изданий: да
6. Сведения о фонде: (экз. %)

6.1. Основной фонд библиотеки: 9716
6.1.1. Естественные науки:

6.1.2. Прикладные науки:

6.1.3. Общественные и гуманитарные:

В том числе педагогические науки:

6.1.4 Художественная литература:

6.1.5. Литература для дошкольников и учащихся 1-2 классов:
6.1.6. Искусство и спорт:

6.1.7. С/х.
6.2. Расстановка библиотечного фонда в соответствии ББК: частично
6.3. Учебный фонд библиотеки: 809 учебников
6.4. Расстановка учебного  фонда: по классам 
6.5. Количество названий выписываемых периодических изданий:

6.4.1. Для педагогических работников:4
6.4.2. Для учащихся: 41
6.4.3. Библиотековедческих:-0
6.5. В фонде библиотек имеется: компакт диски с презентациями, видео и аудио материалами- да
7. Справочно – библиографический аппарат библиотеки (объём в карточках)

7.1. Алфавитный каталог: частично

7.2. Систематический каталог: частично

7.3. Систематическая картотека статей: обзор по месяцам с 2011 года

7.4. Тематические картотеки  для учащихся разных возрастов:
7.5. Тематические картотеки  для педагогических работников:
7.6. Краеведческие картотеки и тематические подборки материалов: 11

7.7. Картотека учебной литературы: в электронном виде
8. Массовая работа

8.1. Общее количество мероприятий за год:

В том числе:

Для начальной школы: 1
Для учащихся средней школы: 1
Для учащихся старшей школы: 1
Для педагогических работников: 1
8.3. Виды массовых мероприятий: мультимедийные презентации, библиотечные уроки, отчёты, обзоры литературы
9. Выставочная работа

9.1. Общее количество книжных выставок  за год: 4
9.2. Основные выставочные работы (тематика, количество книг, читательский адрес):

«В мире животных» 1-4кл. – 16 книг и журналов, «Русские народные сказки» - 14 книг 1-4кл., «С любовью к природе» 5-9кл. - 12 книг, «О чем рассказывают журналы» 1-4кл., 5-12кл. – 36 журналов
10. Индивидуальная работа с читателями
10.1. Виды индивидуальной работы (количество):
11. Читатели библиотеки 

Количество по группам:

- учащиеся 1- 4 классов:      41
- учащиеся 5 – 9 классов:    49
- учащиеся 10 – 11классов: 11
- учителя:                             18
- Социальный педагог:       1

Педагог дополнительного образования: 1

Педагог – логопед:             1

- воспитатели:                    23
12. Основные показатели работы:
12.1. Книговыдача 1758

12.2. Книгообеспеченность: 100%
12.3 Посещений 1023
13. Поступление новых книг

	Учебный год
	Книжный фонд
	Учебный фонд
	Методические пособия
	Периодические издания

	2015
	
	32
	
	26

	2016
	
	50
	
	46

	2017
	
	58
	
	46


14. Состояние финансирования учебных библиотек:

	
	2015
	2016
	2017
	2018

	На пополнение учебного фонда
	
	50.580
	54.000
	

	На подписку периодических изданий
	
	11.069.31
	
	

	На приобретение оборудования
	
	
	
	

	На комплектование библиотечного фонда
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